
 
 

 
Für den Ausbildungsstart für das nächste Ausbildungsjahr suchen wir zum 01.09.2024: 
 

eine/-n Auszubildende/-n zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement 
(m/w/d) in Düsseldorf 

 
Wir, die IDR – Industrieterrains Düsseldorf-Reisholz AG – sind Immobilienbestandshalter und setzen 
Maßstäbe bei der Planung und Realisierung erfolgreicher gewerblicher Immobilienkonzepte. Als Impulsgeber 
treiben wir dynamische Entwicklungen voran und gestalten den zukunftsweisenden Strukturwandel in der 
Landeshauptstadt Düsseldorf und der Region aktiv mit. Unser Fokus liegt nicht nur auf der Projektentwicklung, 
sondern auch auf der langfristigen Betreuung und Verwaltung unseres eigenen Immobilienportfolios als 
Bestandshalter. Dabei umfasst unser vielfältiges Gewerbeimmobilienangebot weit mehr als nur klassische 
Bürogebäude. Von Logistikimmobilien über Kulturbauten, Versammlungsstätten, Garagenbauwerke, 
Kindertagesstätten bis hin zu Schulen und Sanierungsprojekten im Denkmalschutz – wir bieten eine breite 
Palette an Immobilienlösungen für verschiedene Bedürfnisse. 
 
 
Zukünftige Aufgabengebiete: Anforderungsprofil: Wir bieten Ihnen: 

 

• Empfang / Registratur; 

• Finanzbuchhaltung; 

• Personalwesen; 

• kaufmännisches Controlling; 

• kaufmännische Assistenz 
und Sekretariat; 

• kaufmännisches 
Immobilienmanagement. 
 

• Weitere Informationen zum 
Ausbildungsberuf finden Sie 
auf der Webseite der IHK: 
https://www.ihk.de/duesseldo
rf/ausbildung/ausbildungsber
ufe/kaufmann-kauffrau-fuer-
bueromanagement-2596810 

 

 

• (Fach-)Abitur oder 
Fachoberschulreife mit einem 
Notendurchschnitt von 
mindestens 3,0;  

• gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift; 

• Pünktlichkeit; 

• Zuverlässigkeit; 

• Eigeninitiative und 
Leistungsbereitschaft; 

• ganzheitliches und logisches 
Denken; 

• Kommunikationsfähigkeit. 

 

• attraktive 
Ausbildungsvergütung ab 
dem 1. Ausbildungsjahr; 

• Weihnachts- und 
Urlaubsgeld; 

• kostenfreies 
Deutschlandticket; 

• eine betriebliche 
Altersvorsorge; 

• Übernahme der Kosten für 
Schulausstattung; 

• Arbeitgeberzuschuss zur 
Mittagsverpflegung unseres 
Kantinenlieferanten; 

• flexible Arbeitszeiten durch 
Gleitzeit; 

• ein attraktives und modernes 
Büro und Arbeitsumfeld mit 
gutem Betriebsklima; 

• flache Hierarchien; 

• ein hohes Maß an 
Eigenverantwortung; 
 

 
Seit 40 Jahren bilden wir erfolgreich aus und versprechen Ihnen vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben, 
sowie die Förderung Ihrer Stärken und Interessen. 
 
Wenn Sie also an einem kaufmännischen Beruf interessiert sind, mit diesem Sie zahlreiche 
Einsatzmöglichkeiten in fast allen wirtschaftlichen Bereichen haben und Wert auf eine qualitativ hochwertige 
Ausbildung legen, dann sind Sie mit einer Ausbildung bei der IDR – Industrieterrains Düsseldorf-Reisholz 
– AG am besten aufgehoben! 
 
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit dem Bewerbungsanschreiben, den letzten beiden Zeugnissen, einem 
Lebenslauf und Praktikumsbescheinigungen (falls vorhanden) 
per E-Mail ausschließlich im PDF-Format an: Bewerbungen@idr.de 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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